
Feuille de route du 17 juin 2024

1. PRÉSENTATION

Les formulaires sont utilisés dans diverses circonstances de la vie quotidienne. 
Ainsi, durant le dernier confinement, relatif au covid-19, un formulaire bien connu 
était : l’attestation de déplacement dérogatoire.
Nous nous proposons, ici, de reproduire un formulaire comprenant les points 
essentiels que ces derniers peuvent comporter.
Ce fichier formtest.odt que vous pouvez visualiser (clé USB) comprend :

• Un champ de date

• Deux zones de texte

• Deux cases à cocher

• Deux boutons radio au sein d’une zone de groupe

• Deux zones de liste

• Un bouton

• Un bouton picto 

2. MISE EN OEUVRE

On partira du fichier formvide,odt, sur votre clé USB contenant, déjà,  dans un 
document texte les diverses rubriques permettant l’élaboration du formulaire 
formtest,odt que vous devez reproduire.
Cliquez sur Affichage puis sur Barre d’outils et enfin sur Contrôles de formulaire. 
La barre des Contrôles de formulaire apparaît et l’on passe en Mode Conception par 
appui sur la deuxième icône de la première ligne.
Pour créer le Champ de date on cliquera sur l’icône correspondante, soit ici, sur la 
deuxième icône de la sixième ligne. En maintenant le bouton gauche de la souris 
enfoncé on dessine un rectangle à droite de DATE. On aura, ensuite eventuellement, 
tout loisir de le modifier à notre convenance  par la suite. Double cliquez, maintenant, 
sur ce rectangle pour ouvrir les propriétés de ce champ et  définir celles que l’on juge 
nécessaires dans la fenêtre qui s’ouvre.
Pour les autre rubriques on répètera une démarche similaire en utilisant les icônes 
appropriées du  Contrôles de formulaire.
Enfin, pour remplir le formulaire en fonction des informations ou des questions 
posées, il suffira de désactiver le  Mode conception en cliquant dessus. Le formulaire 
peut alors être testé avant d’être envoyé vers le destinataire concerné. 
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